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A. GOREV TANIMI

Anabilim dalini ilgili kanunlar ve iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere
uygun olarak; fakiilte vizyon ve misyonu dogrultusunda egitim ve d6gretimi
gergeklestirmek i¢in gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak,
planlamak, yonlendirmek, koordine etmek ve denetlemek ile gorevlidir.

B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI
Anabilim dalinin egitim-6gretim faaliyetlerini planlamak

Anabilim dalina ait faaliyetlerin uygulama siirecinde Anabilim Dali Akademik Kurulunun
destegi ile birlikte hareket etmek

Bitirme tezleri ve lisansustl tezlerini izlemek
Lisansiistii sinavlarina bagvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini saglamak

Ders programinin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve 6gretim elemanlarinin bilim
alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak

Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulagtirmak

Ogretim elemanlarinin gorev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasi ile ilgili islemleri
yiriitiilmesini saglamak

Gorev alaninda karsilastiklar: herhangi bir uyumsuzluk veya sorunu amirlerine bildirmek

Gorevini ilgili mevzuatlar, kalite yonetim sistem politika hedefleri ve prosedurlerine, i¢
kontrol sisteminin tanim ve politikalarina uygun olarak yiirtitmek

Kalite ve i¢ kontrol yonetim sistemi dokiimanlarinda belirtilen ilave gorev ve sorumluluklar
yerine getirmek ve Is giivenligi ile ilgili uyar1 ve talimatlara uymak

Dekan / Dekan Yardimcilarinin verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
Anabilim Dalt’nin biitce planlamasini ve yonetimini saglamak

Anabilim Dali’nin stratejik planlama stireclerine liderlik etmek

Anabilim Dali’nin aragtirma faaliyetlerini koordine etmek ve desteklemek
Anabilim Dali’nin kalite glivence ve iyilestirme faaliyetlerini yonetmek
Anabilim Dali’nin hizmetlerinin siirekli iyilestirilmesini saglamak

Anabilim Dali’nin ¢aligmalar1 hakkinda bilgi isteklerine zamaninda cevap vermek, ilgili
birimlerle ve anabilim dali icinde koordinasyonu saglamak,

Anabilim Dali ¢alismalar1 hakkinda raporlar hazirlamak ve sunmak

Resmi yazisma ve tebligatlarin, EBYS ve/veya kurumsal eposta adresleri iizerinden
yapilmasi, takibi ve duyurulmasini saglamak.

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.
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C. VEKALET DURUMU

Ogretim Uyeleri ve Ogretim Géorevlileri

D. GOREVIN GEREKTIRDIRGIi NiTELIKLER

2547 sayili YiiksekOgretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen
sartlar1 tagiyor olmak.

* Tokat Gaziosmanpagsa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmustir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



